
 
 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
กระบวนการงานที่ 4 การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังตาม
เกณฑ์การศึกษา (ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

 
โรงเรียนดงพลองพิทยาคม อำเภอแคนดง จงัหวัดบุรีรัมย์ 
สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาบุรีรัมย์ 
  



คู่มือสำหรับประชาชน : การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ  
             (ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1) ของโรงเรยีนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
กระทรวง: ศึกษาธิการ  
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1.  ช่ือกระบวนงาน: การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ  

         (ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ   

 : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  โรงเรียนดงพลองพิทยาคม 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง   

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ ☒ บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☐ บริการทั่วไป 

7. พ้ืนท่ีให้บริการ ☐ ส่วนกลาง ☐ ส่วนภูมิภาค ☐ ท้องถิ่น ☒ สถาบันการศึกษา 

  ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

  ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) 

  ☐ ต่างประเทศ 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข้อบังคับ)  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  หน่วยเวลา วัน 
9. ข้อมูลสถิติ  
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  คน       
 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  คน 
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 คน 
 



ส่วนของคู่มือประชาชน 
10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังตามเกณฑ์การศึกษา 

          (ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานท่ีให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนดงพลองพิทยาคม 128 หมู่ 2 ตำบลดงพลอง อำเภอแคนดง  
    จังหวัดบุรีรัมย์ 31150 เบอร์โทรศัพท์ 044-110202          

  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 ☒ วันจันทร ์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ  ☒ วันพฤหัสบดี  ☒ วันศุกร์ 

 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 

 ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  

 ☐ มีพักเที่ยง 
  เวลาเปิดรับคำขอ เวลาเปิดรับคำขอ  08.00 น.     
     เวลาปิดรับคำขอ  15.30 น. 

  หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  

1) ลักษณะที่สามารถขอผ่อนผัน 
1.1) การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ต้องมีเหตุ หนึ่งเหตุใดดังนี้ 

1.1.1 เด็กเรียนจบการศึกษาระดับประถมศึกษาปีที่ 6 
1.1.2 ในกรณทีี่เด็กไม่จบการศึกษาระดับระถมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า แต่ผู้ปกครองร้องขอ 

และผ่านการประเมินความพร้อมทางด้านสติปัญญา ร่างกาย จิตใจ อารมณ์ และสังคมตามประกาศของ
คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา 

1.2) การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ต้องมีเหตุ หนึ่งเหตุใดดังนี้ 
1.2.1 เด็กเจ็บป่วยด้วยโรงติดต่อร้ายแรงที่เป็นอุปสรรคต่อการเรียนรู้ของเด็ก หรืออาจเป็น

อันตรายแก่นักเรียนอื่นตามความเห็นของแพทย์ผู้ซึ่งได้รับใบอนญุาตให้ ประกอบ โรคศิลป์  



1.2.2 เด็กเจ็บป่วยและอยูใ่นระหว่างพักรักษาตัวไม่สามารถเข้าเรียนใน สถานศึกษาภายใน 
ส่ีสิบห้าวัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนแรกของ ปีการตามความเห็นของ แพทย์ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตให้ประกอบ 
โรคศิลป์  

1.2.3 เด็กที่มีความจำเป็นอื่นที่ไม่สามารถเข้าเรียนตามปกติได้ด้วยเหตุสุดวิสัย แล้วแต่กรณี 
    2) ระยะเวลาการผ่อนผัน 

2.1) กรณีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรคร้ายแรง หรือเจ็บป่วยและอยู่ในระหว่างพักรักษาตัวตามข้อ 1.2.1และ 
1.2.2 ผ่อนผันไปจนกว่าเด็กจะสามารถเข้าเรียนตามปกติได้ 

2.2) กรณีเด็กมีความจำเป็นอื่น ตามข้อ 1.2.3 ผ่อนผันได้ครั้งละหนึ่งปีการศึกษาถ้ามีความจำเป็นต้อง
ผ่อนผันเกินกว่าหนึ่งครั้ง ให้สถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเป็นพิเศษให้ 
   3) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง  
ครบถ้วนแล้ว 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา  

 

ส่วนงาน / หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

 

หมาย
เหตุ 

1 
การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

รับคำร้อง/ตรวจสอบ
เอกสาร 

30 นาที 
สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
โรงเรียนดงพลองพิทยาคม 

 

2 
การ
พิจารณา
อนุญาต 

คณะกรรมการพิจารณา 2 วัน 
สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
โรงเรียนดงพลองพิทยาคม 

 

3 
การ
พิจารณา
อนุญาต 

จัดทำหนังสือเสนอ
ผู้อำนวยการโรงเรียน

พิจารณาลงนาม 
1 ชั่วโมง 

สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
โรงเรียนแก่งกระจานวิทยา 

 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 หน่วยเวลา  วัน 
 

 



14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

☐ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน  หน่วยของเวลา  วัน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

 
หมายเหตุ 

1 
สำเนาทะเบียน
บ้านนักเรียน 

กรมการ
ปกครอง   

1 2 ฉบับ 
- หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 
สำเนาทะเบียน
บ้านบิดา 

กรมการ
ปกครอง   

1 2 ฉบับ 
- หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 
สำเนาทะเบียน
บ้านมารดา 

กรมการ
ปกครอง   

1 2 ฉบับ 
- หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 

สำเนาทะเบียน
บ้านผู้ปกครอง 
(กรณีไม่ใช่บิดา
และมารดา) 

กรมการ
ปกครอง 

1 2 ฉบับ 
- หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

5 สูติบัตร 
กรมการ
ปกครอง   

1 2 ฉบับ 
- หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 
ใบยื่นคำขอ (ถ้ามี)  

1  ฉบับ 
-หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 
ใบรับรองแพทย์ (ถ้ามี)  

1  ฉบับ 
-หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 
หลักฐานการจบชั้น
ประถมศึกษา (ถ้ามี) 

 
1 2 ฉบับ 

-หลักฐานใช้ในวันที่ยื่น 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

 รายละเอียดค่าธรรมเนียม  

 ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ  
 ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   
 หมายเหตุ : มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนดงพลองพิทยาคม เลขที่ 128 หมู่ 2 ตำบลดงพลอง  

อำเภอแคนดง จังหวัดบุรีรัมย์ 31150 เบอร์โทรศัพท์ 044-110202 
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาบุรีรัมย์ เลขที่ 15  

ถนนนิวาส ตำบลในเมือง อำเภอเมือง จังหวัดบุรีรัมย์ 31000 เบอร์โทรศัพท์ 044-612408, 044612644 
3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 1) ชื่อเอกสาร: ใบยื่นคำขอ (แบบบค.16) 
 
19. หมายเหตุ 

 



 

แผนผังการดำเนินงานการขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรยีนก่อนหรือหลัง 
 

 
 

รับคำร้อง/ตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลาการดำเนินงาน 20 นาที) 

 
 

คณะกรรมการพิจารณา 
(ระยะเวลาการดำเนินงาน 2 วัน) 

 
 

จัดทำหนังสือและเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนพิจารณาลงนาม 

(ระยะเวลาดำเนินงาน 1 ช่ัวโมง) 
 
 
 
 
 


